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Name und Anschrift der 
jeweils zuständigen Dienstbehörde

Die Mitteilung über die Nebentätigkeit
muss der Dienstbehörde vor Aufnahme
der Tätigkeit zugeleitet werden

Vertrauensfrau/-mann (o. ä.)

Selbsthilfeeinrichtung
. . . (o. ä.)

Tipp: . . . weniger als
. . . Stunden

Muster für Beschäftigte 

Anzeige einer genehmigungsfreien, aber anzeigepflichtigen Nebentätigkeit
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– Muster –

Angaben zur Person

Stehen die Entgelte noch nicht
fest, reichen Schätzwerte

Felix MustermannBundesverwaltungsamtPrivatanschrift:
Musterring 499999 Musterstadt

BundesverwaltungsamtPersonalabteilung

50000 Köln

Musterstadt, DatumBetreff: Anzeige einer nicht genehmigungspflichtigen Nebentätigkeit
Sehr geehrte Damen und Herren,
hiermit teile ich Ihnen mit, dass ich zum ………………………… eine

Nebentätigkeit als …………………………………………… für die

………………………… aufnehmen werde.
Die zeitliche Beanspruchung liegt bei ……………… im Kalendermonat.

Arbeitgeber/Auftraggeber ist ………………………………………
Die voraussichtliche Höhe des Entgelts liegt bei monatlich ca. …… €.

Die Ausübung der o. a. Tätigkeit wird sich innerhalb der bestehenden
Rechtsvorschriften bewegen.

Mit freundlichen GrüßenIm Auftag

Unterschrift


